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Orientagdo Normativa n° 02/2021, de 29 de junho de 2021.
Nucleo de Educacéo Infantil — Escola Paulistinha de Educagao’

Dispbe sobre o processo de atribuicao de aulas
no Ndcleo de Educagdo Infanti — Escola
Paulistinha de Educacéo.

O Comité Gestor do Nucleo de Educacdo Infantii — Escola Paulistinha de Educacéo da
Universidade Federal de So Paulo, no uso de suas atribui¢cées, considerando as proposicoes
feitas pelo Grupo de Trabalho — Atribuigdo nos anos de 2018 e 2019 e considerando a

necessidade de organizar a atribuicdo de turmas, propée que:

19 - Se realize anualmente a atribuigéo de turmas/agrupamentos, iniciando o processo, a partir

da coordenacéo administrativa, no més de setembro de cada ano.

2° - A coordenacao Administrativa deve publicar lista da pontuagdo do ano anterior ao
Regulamento, anexo 01, para o processo de atribuicdo com cronograma de entrega de titulos

e data da atribuicao.

3° A Atribuicdo deve ocorrer ap6s a rematricula das criangas para que a escola ja tenha uma
previs&o de horario de atendimento das criancas da Educacéo Infantil e periodo complementar.
4° Sera criada uma Comiss&o para acompanhar a atribuicdo com a presenca de, pelo menos,

4 (quatro) docentes e a coordenacdo administrativa da unidade.

5° - Na ocasido da divulgacdo do Regulamento para Atribuicdo de Aulas/Agrupamentos a
gestdo possibilitard que os docentes fagam a opcéo por jornada de trabalho para o ano

seguinte, na qual podera manter, aumentar ou diminuir a jornada que exerce no ano corrente.

! Essa normativa foi aprovada pelo Conselho de Escola em 21/09/2021.
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Paragrafo Unico: Quando houver pedidos de alteragdo de jornada, este estara condicionada a
organizacao da escola e a possibilidade da contratante (SPDM), ou seja, esta condicionada a
garantia de docentes para todas as turmas/agrupamentos e para o horario complementar e a
autorizacdo da SPDM. Apés a escolha, a gestdo da escola ira fazer uma reunido com todos o0s

interessados em alterar a carga horaria para uma discuss&o/organizacéo coletiva.

6° - Caso a professora tenha cargo/funcdo em outra rede publica ou tenha um emprego em
outra escola privada, em qualquer tempo, sera garantida a possibilidade de acomodacéo de
jornada de trabalho e perfodo de trabalho, dentro das possibilidades de funcionamento da

escola.

7° - Essa Orientagdo Normativa entra em vigor apés a sua aprovacdo no Comité Gestor e

Conselho de Escola.

Comité Gestor NEI-EPE
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REGULAMENTO PARA PROCESSO DE ATRIBUICAO DE AULAS DO
NUCLEO DE EDUCAGAO INFANTIL — ESCOLA PAULISTINHA DE EDUCAGCAO (NEI-EPE)
— UNIFESP - 2022

Dispe sobre o processo de atribuicdo de turmas/classes/aulas aos
docentes integrantes do quadro do Magistério do NEI-EPE para o ano
letivo de 2022

Considerandora Lei Federal N° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes
e Bases da Educacao Nacional.

Considerando o disposto na Lei Federal N° 12.796/13, de 4 de abril de 2013, gue altera a Lei
Federal N° 9.394/1996 e estabelece novas diretrizes e bases da educagéo nacional, e dispde
sobre a formagéo dos profissionais da educagéo e da outras providéncias.

Considerando‘ as Diretrizes Curriculares contidas nas diferentes Resolucdes do Conselho

Nacional de Educacéo, em especial a Resolugdo CNE/CEB n° 07 de 2010.
REGULAMENTA:

Art. 1° - Este regulamento visa determinar os critérios e etapas do processo de atribuicdo de

aulas, norteado pelos acordos estabelecidos abaixo.
CAPITULO | - Das Disposicées Preliminares

Art. 2° - O NEI-EPE devera se organizar de modo a assegurar um trabalho educacional voltado
a melhoria das condigées da qualidade social do ensino e aprendizagem, considerando os

objetivos propostos em seu Projeto Politico Pedagoégico (PPP).

Art. 3° - Compete a Gestdo Educacional e Administrativa do NEI-EPE, junto a Reitoria, otimizar
0s recursos fisicos, humanos e materiais criando condices necessarias para a realizacdo do

trabalho educacional da Unidade Educacional.

Art. 4° - Os profissionais em exercicio deverdo participar das atividades propostas no periodo

de organizacdo da Unidade, das Reuniées Pedagdgicas, entre outras, a fim de garantir as
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condicbes para o pleno desenvolvimento educacional proposto a cada agrupamento/classe.
(ATPC)

Art. 5° - Cabe a Gestdo Educacional e Administrativa do NEI-EPE tomar providéncias
necessarias a divulgagao, execugéo, avaliagéo das normas e acompanhamento que orientam

0 processo de que trata a Instrugdo Normativa n® 01/2020.

Art. 6° - Compete a Gestdo Educacional e Administrativa:

I - tomar as providéncias necessarias para o correto cumprimento deste regulamento;

Il - elaborar e divulgar a classificacdo geral dos docentes do NEI-EPE;

Il - convocar o docente em exercicio ou afastado a qualquer titulo, para confirmar sua inscrigao
no processo de afribuicdo de turmas/classes/aulas;

IV — convocar os docentes, em exercicio ou afastados, para fazer opgao pelas jornadas de
trabalho (ratificar, reduzir ou ampliar) e para carga suplementar de trabalho;

V - elaborar e divulgar a classificagéo geral dos docentes lotados na unidade escolar;

VI - organizar as turmas/classes/aulas e os quadros demonstrativos de aulas a serem
atribuidas, de modo que facilite ao docente a composic&o de sua jornada semanal de trabalho;
VIl - compatibilizar e harmonizar o hordrio das classes e periodos de funcionamento,
respeitando, quando possivel, a jornada atual dos docentes;

VIII - constituir a Comisséo que ficara responsavel pela execugdo dessa regulamentagéo;

Art. 7° - O processo de atribuicdo de turmas/classes/aulas compreende as seguintes etapas:

| — publicacéo de Regulamento para atribuicdo;

Il — convocagéo de todos os docentes para entrega de titulagdo e documentos comprobatérios
especificos para composigdo de pontuac3o;

lll - indicag&o.de carga horaria para o ano seguinte;

IV — divulgacéo de lista de classificacao;

V — escolha de agrupamento/classe.

CAPITULO Il - DOS CRITERIOS

| — Da Convocacéo e Inscricdo
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Art. 8° - Compete ao Diretor de Escola convocar os docentes, por meio eletrdnico
disponibilizado pelo docente em ocasifo ao recadastramento anual, com a finalidade de
participar do processo de atribuicdo de turmas/classes/aulas:

§ 1° A convocacéo referida no “caput” deste artigo abrange os docentes em exercicio na
unidade escolar e os afastados a qualquer titulo.

§2° Os docentes afastados, considerando sua disponibilidade, deverdo apresentar-se para
escolha/atribujcéo de sala turmas/classes/aulas para o ano de 2022. Nos casos em que o
docente ndo puder comparecer 0 mesmo deverda encaminhar a coordenacao do NEI-EPE
procuragao ou carta escrita em proprio punho assinada e datada, preferencialmente registrada
em cartorio. Dando plenos poderes ao procurador instituido. Para estes casos nido serdo
aceitos pedidos de recursos.

§ 3° A escolha referida no “caput” deste artigo sera feita em dia e horario especifico seguindo
lista de classificaggo por pontuagao.

§ 4° A(o) professora(professor) que escolher turma/classe/aula durante o ano letivo com mais
de 30 (trinta) dias de licenca ou designacdo em fungdo de coordenacdo solicitada pelo

docente perdera o direito de retornar a turma apés o periodo de afastamento/designacao.

§ 5% Alo) profgssora(professor) que escolher turma/classe/aula durante o ano letivo e entrar em
licenga por questdes alheias a sua vontade, ndo perdera o direito de retornar a turma apoés o
periodo de afastamento/designacdo. Caso a auséncia seja superior a 30 dias em comum
acordo com a coordenagédo pedagégica, a(o) professora(professor) que assumiu a sala e a

equipe gestora podera abrir m&o de sua escolha de turma/agrupamento.

Art. 9° - Aos docentes & possibilitada a realizagdo de opcéo pela jornada de trabalho que sera
atendida de acordo com as possibilidades do NEI-EPE e da SPDM, sempre antes das
atribuicbes de turma/agrupamento. Essa solicitacdo deve ser realizada no periodo definido em

calendario no anexo | por meio de formulério eletrénico:

Art. 10 - O total de aulas serd computado por hora-relégio e atribuido para cada professor,
respeitado seu regime de trabalho e vinculo empregaticio: professor EBTT com e sem

dedicacéo exclusiva e professor celetista em regime parcial ou integral;
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Art. 11 - O processo de atribuicdo de aulas sera feito anualmente, em lista Gnica, com calendario
proprio, sempre no ano letivo anterior, se utilizando como data corte o dia 30 de junho do

corrente ano, para todos os efeitos.

Il — Da classificagéo
Art. 12 - A classificac&o dos docentes sera feita mediante a pontuag&o que compreende o tempo
de experiéncia no magistério e a formacéo continuada.
a) A experiéncia no magistério compreende o tempo como professor, auxiliar e/ou gestor
educacional, deniro e fora do NEI-EPE;
b) A formac&o continuada compreende cursos de pés-graduacdo lato e stricto sensu,
aperfeicoamento, aprimoramento, atualizagdo e extensdo universitaria devidamente
reconhecidos por 6rgdo competente;

c¢) Participagao em eventos, congressos, seminarios ou afins com certificacdo;

Art. 13 - A experiéncia no magistério serd computada seguindo os respectivos critérios e pontos,
reapresentade; no anexo l;
a) Tempo de todos os professores (CLTs/ EBTTs) dentro ou fora do NEI-EPE: 3 pontos
por mes;
b) Tempo como gestor educacional dentro ou fora do NEI-EPE: 2 pontos por més;

c) Tempo como auxiliar dentro ou fora do NEI-EPE: 1 ponto por més.
Paragrafo Gnico: Ndo serdo computados tempo de trabalho exercido em concomitancia.

Art. 14 - A formagé&o continuada sera computada seguindo os respectivos critérios e pontos,
reapresentada no anexo lll:
a) Cursos de graduacao:
Pedagogia: 100 pontos

Outra Licenciatura: 40 pontos

b) Cursos de Pés-graduacéo
Lato sensu (especializacédo): 40 pontos;

Stricto sensu mestrado: 70 pontos
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Stricto sensu doutorado: 110 pontos
c) Pds-Doutorado: 140 pontos

d) Outros Cursos e eventos: 1 ponto para cada hora (inteira) registrada no
certificado/declaracdo/comprovante. Sé serdo aceitos os cursos dos trés Cltimos anos,
com o corte em 30 de junho.

Paragrafo Unico: Os certificados que nao tiverem carga horaria serdo computados da seguinte
forma:

a) Os certificados de participagdo em evento como ouvinte que néo tiverem especificado
0 tempo de durag&o da atividade e estiverem discriminados os dias de realizacio, serdo
considerados e pontuados com 6 horas por dia;

b) Os certificados de apresentagéo de trabalho, péster, relato de experiéncia ou outra
apresentagao sera considerado a carga horéaria de 2 horas, independente das horas que
estejam descritas no certificado;

¢) Os certificados de organizagio de eventos (seminarios, semanas, jornadas entre outros)
e de atividades técnicas (artigo em revista; anais ou boletim, atestado de parecerista —
revista‘, TCC, dissertacdes e teses — resumo publicado em anais) serdo considerados
com carga horaria de 5 horas, independente das horas que estejam descritas no

certificado;

Art. 15 - O docente deve entregar os comprovantes dos cursos realizados no dltimo ano e, se

ainda n&o tiver entregado, os certificados dos anos anteriores em formulério eletrénico;

Art. 16 - A lista com a classificagéo sera feita em ordem decrescente, da maior até a menor,
considerando os critérios estabelecidos acima. Em caso de empate os critérios para desempate
serao:

a) Data de inicio do exercicio como PROFESSOR(a) no NEI-EPE.

b) Idade mais avancada;

c) Numero de filhos com idade entre 0 a 6 anos:

d) Numero de filhos com idade entre 7 a 12 anos;

Rua:Varpa, 54 - Vila Clementino — Cep: 04039-050 - Séo Paulo - SP,
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e) Numero de filhos com idade entre 13 e 18 anos;

§1°: A data de inicio como Professor (a) no NEI-EPE ndo compreende o exercicio nas funcdes
de auxiliar de sala e ou estagio. Para comprovacdo da mesma é necessaria copia da pagina da
carteira de trabalho em que consta o registro e ou a alteragéo do cargo/funcéo.

§2° Apenas para fins de desempate, dever&o ser entregues copias das certidées de nascimento

dos filhos menores de 18 anaos.

Art. 17 - O professor volante ou médulo é aquele cuja funcdo sio exercidas na unidade escolar
de acordo com as necessidades da mesma, na seguinte ordem de prioridade:
a) substituicdo de docente que estiver de licenca médica, sempre dando prioridade a
licenga de maior periodo garantindo um trabalho pedagégico mais permanente;
b) Substituicdo de docentes ausentes por gualquer motivo que n&do se caracteriza como
licenca;
¢) Desenvolvimento de projetos pedagégicos;
d) Auxilio‘de docentes que possuem criangas com necessidades especiais;
§ 1° As atividades realizadas pelos docentes que estiverem no modulo serdo computadas

para os efeitos de contagem de tempo como docente para a atribuicdo do ano subsequente.

. CAPITULQO Il Da documentagio
Art. 18 - Para a comprovagao da experiéncia no magistério sera aceito copia (com apresentacdo
de originai para conferéncia) da Carteira de trabalho em que constam a foto e os registros,
contrato de trabalho que atenda todos os requisitos e exigéncias do art.442 da CLT, redigido
em papel timbrado pelo empregador e com assinatura reconhecida em cartério; titulo de
nomeagao ou declaragéo do departamento oficial de educacdo (os dois Gltimos somente no

caso do servigo publico);
Paragrafo Unico: esses documentos devem ser entregues uma Unica vez.

Art. 19 - Para comprovacéo da formag&o continuada serio aceitos copias digitalizadas, legiveis

dos certificados e diplomas devidamente registrados e reconhecidos, devendo conter: nome
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completo; carga horaria total; periodo de realizagao; instituicdo de ensino: denominacédo do
curso (comprovando seu vinculo com a area da Educagéao). Podera ser solicitada apresentacao
de original para conferéncia;

a) No caso de cursos de pds-graduagéo lato e stricto sensu sera exigido cépia do histérico

escolar e certificado/diploma expedidos por instituicio devidamente reconhecida.

Paragrafo Unico: o arquivo digitalizado deve estar legivel; caso a comissao julgue necessario,

deve solicitar novo envio.

Art. 20 - A entrega da documentacéo serd feita por meio de calendario proprio, de forma on-

line conforme consta nos anexos.
CAPITULO IV - Da Escolha

Art. 21 - A escolha de agrupamentos/classes sera realizada de acordo com a lista de
classificacéo, apés a explicagdo da gestdo dos critérios de trabalho e horérios de cada

agrupamento/turma tanto na Educacéo Infantil como no Ensino Fundamental;

Paragrafo Unico: As professoras e os professores que escolherem o trabalho na El
escolherdo o periodo que querem trabalhar e o agrupamento (Bergario |, bergario I, maternal
I, maternal Il infantil | ou infantil I1), porém néo escolherdo se turma A ou B. Essa adequagio

dependera das cargas horarias das docentes dos agrupamentos.

CAPITULO V - Dos recursos
Art. 23 - Os professores que n&o concordarem com a pontuagéo, poderdo entrar com recurso,
de acordo com o calendario estabelecido por meio do preenchimento do formulario (modelo

anexo VI) com a devida justificativa;

Art. 24 - Os recursos serdo julgados por uma comissdo constituida pelos professores e pelas

professoras (EBTTs e celetistas) designados no ano corrente para a devida funcgao;
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§ 1° O pedido de reconsideracdo devera ser dirigido a Comissdo através do e-mail:
atribuicaopaulistinha@gmail.com com o assunto: Atribuicdo-2022
§ 2° Somente cabera recurso quando houver pedido de reconsideracéo indeferido.

CAPITULO V Das Disposicdes Finais

Art. 25 - Os docentes que forem contratados apés o processo de atribuicdo de
turmas/classes/aulas atuardo em vagas remanescentes ou em substituicdes de acordo com

critérios da gestio do NEI-EPE.

Art. 26 Néo havera novas atribuicbes durante o ano letivo, caso seja necessaria alguma

alteragéo, essa sera definida pela gestéo do NEI-EPE.

Art. 27 - De todas as sesstes de atribuicdes de turmas/classes/aulas serdo lavradas atas,

devidamente assinadas pelos respectivos docentes.

Art. 28 - Qualquer pedido de reconsideracéo e recurso referente ao processo de inscricéo e
classificagio devera ser interposto no dia discriminado em calendario, ndo sendo possivel
qualquer mudancga fora desse prazo, mesmo com a constatagdo de possiveis erros ou

equivocos.

Art. 29 - Os casos omissos seréo resolvidos pela Gestdo do NEI-EPE.

Art. 30 - As datas e horarios deste regulamento s&o baseados no horario de Brasilia/DF.
Art. 31 - Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

¥

Gestado do NEI-EPE

Rua:Varpa, 54 - Vila Clementino — Cep: 04039-050 - Séio Paulo —SP.
Telefone: (11) 5576-4411 e-mail- paulistinha@unifesp.br



Universidade Federal de 530 Paulo

mxmﬁw ) Reitoria_
Arseegan iy NUCLEO DE EDUCACAO INFANTIL

Escola Paulistinha de Educacio

St

ANEXO |
CALENDARIO/

) CALENDARIO DE ATRIBUIGAO
15/set Chamamento do GT de atribuigdo 2022
14/out Publicagdo do Regulamento para processo de atribuicdo de aulas
Periodo De Entrega De Documentos Para A Contagem De Pontos (on
14/out a 10/nov | line)
29/out a 10/nov | Solicitagdo de mudancga de carga horaria
Divulgacéo Da Lista Prévia De Pontuagdo por e-mail e no mural da

24/nov sala dos professores
25 a 26/nov Periodo De Recurso
30/nov Publica¢édo Da Lista Final Apés Recursos

11 ou 18/dez Atribuicdo De Classes Para Educacéo Infantil E Fundamental

ANEXO 1l
CONTAGEM DE PONTOS — TEMPO DE TRABALHO

PROPOSTA DE CONTAGEM DOS PONTOS

PONTOS PARA

FUNCAO COMPROVACAO CADA ANO DE
EXECICIO
PROFESSOR DENTRO Carteira de trabalho, diario oficial
QU FORA DO NEI-EPE ou declaragéo do 6rgdo publico. 3,0
GESTOR DENTRQ QU Carteira de trabalho, diario oficial
FORA DO NEI-EPE ou declaragdo do 6rgéo publico. 2,0
AUXILIAR DENTRO QU Carteira de trabalho, diario oficial
FORA DO NEI-EPE ou declaragdo do 6rgdo publico. 1,0
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ANEXO Il - CONTAGEM DE PONTOS - TITULACAO E CURSOS

PONTUAGAO PARA CADA

CURSO/TITULAGAO CURSO/TITULO
PEDAGOGIA 100
Outra LICENCIATURA 40
Pés- Graduagéo Lato Sensu - ESPECIALIZACAO 40
Pés -Graduacéo Stricto Sensu - MESTRADQO 70
Pds- Graduacao Stricto Sensu - DOUTORADO 110
Pés- Graduagéo Stricto Sensu - POS-DOUTORADO 140

OUTROS CURSOS E EVENTOS (atualizacéo,
extensao universitaria, palestras, seminarios)

1 ponto para cada hora registrada
no certificado/comprovante

ANEXO IV — FORMULARIO PARA RECURSO

Eu,

professora do

NEI-EPE solicito recurso

Sao Paulo,

de de 2021

Obs: O email servira como comprovacgéo de entrega de documentos.

10
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ANEXO V- ORIENTAGCOES PARA ENTREGA DOS CERTIFICADOS

- A entrega de certificados e atestados para fins de pontuag&o sera realizada de forma on-line:

- Para isso, o/a professor/a devera acessar o formulario google, disponivel em:

https//forms.gle/EdH3PgK6QmM4JSgWV8 e cadastrar seus certificados individualmente, ou
seja, para cad‘a certificado, uma resposta no formulario;
- Solicitamos preencher nome completo, utilizando sempre a mesma grafia, evitando
abreviagbes; assim como também preencher o titulo completo do evento/atividade:
- nao utilizar acento e pontuagdes no preenchimento das respostas;
- ao final de cada resposta anexar o arquivo com o certificado digitalizado, salvando-o com seu
nome, seguido de indicag&o numeérica. Exemplo: MARIAPAULA1.PDF

MARIAPAULA2.PDF

- O formulario sera fechado para recebimento de respostas para coleta dos dados em 05 de
novembro de 2021, data limite para envio dos certificados, conforme previsto no anexo 1. A
contagem dos pontos sera realizada com os certificados enviados até essa data.

- Davidas deverao ser enviadas pelo email: atribuicaopaulistinha@gmail.com.
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