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NUCLEO DE EDUCACAO INFANTIL
ESCOLA PAULISTINHA DE EDUCACAO

NORMAS DE FUNCIONAMENTO
ENSINO FUNDAMENTAL — 2022

Sobre o Funcionamento Geral:

1. Horario de Funcionamento do NEI-Paulistinha: 07h00 as 18h00.
Secretaria: 08h00 as 17h00

Sala de Saude: 07h00 h as 18h00

Nutricao: 07h00 h as 16h00

2. Horario de entrada e saida (Ensino Fundamental- matricula em periodo parcial):
Manha: 07h10 as 12h30
Tarde: 12h30 as 17h50

3. A entrada das criangas devera ser realizada no portdo da escola. As criangas deverdo se dirigir a
quadra (até as 7:10 para as turmas da manha e até as 12:50 para turmas da tarde).

4. Criancas matriculadas no periodo da tarde terdo almogo oferecido das 12:00 as 12:40. Apos esse
horario a cozinha ja estara fechada.

5. Nao sera permitida a presenca das familias e/ou adultos responsaveis pelos espagos da escola sem
autorizacdo da Secretaria da Escola e/ou Equipe Gestora.

6. A tolerancia para atraso na entrada ¢ de 15 minutos. Apos esse tempo, o responsavel devera
passar na secretaria, solicitar uma autorizagdo, que sera entregue ao professor. A familia sera
notificada caso a norma ndo seja cumprida e serdo tomadas as providéncias cabiveis.

7. Os/as responsaveis deverao retirar as criancas observando:

a) Saida do periodo da manha:



Comunidade Interna HSP/UNIFESP: horario 12h30-13h30 (com excecdo do complementar -
saida ampliada).

Comunidade Externa: horario 12h30 - 12h45

b) Saida do periodo da tarde:
Comunidade Interna HSP/UNIFESP: horario 17h50-19h00 (com exce¢do do complementar -
saida ampliada).

Comunidade Externa: horario 17h50-18h05

8. Saida antecipada: o responsavel deverd comunicar a saida antecipada via agenda para o
professor, retirar o papel de autorizagdo de saida na secretaria da escola e entrega-lo para a
professora no momento da retirada. O/a responsavel que ndo realizar a comunicagao prévia da saida
antecipada devera procurar a coordenacao da escola para analise do caso.

9. As criangas nao poderdo ser retiradas por pessoas ndo autorizadas pelos responsaveis no ato da
matricula; assim como também ndo serdo autorizadas retiradas de criancgas por menores de idade.
10. Entradas com atraso e saidas antecipadas por motivo de médico ou acompanhamentos correlatos

serdo liberadas mediante a declaragdo comprobatoria.

Sobre a rotina escolar das criancas:

11. O uso do ténis ¢ obrigatério nas aulas de Educagao Fisica.

12. O uniforme ¢ de uso opcional para todas as criancas.

13. Nao ¢ permitido o uso de ténis de rodinhas e calgados com salto no interior da escola.

14. Na mochila da crianca devera vir diariamente os materiais necessarios para melhor
acompanhamento das atividades como estojo, agenda, caderno, diciondrio, troca de roupa, garrafa
de 4gua, livros, dentre outros.

15. E permitido que as criangas tragam brinquedos de casa diariamente para uso nos momentos de
entrada, saida e recreacdo. A escola ndo se responsabilizard por casos de perda ou dano de
brinquedos.

16. Todos os pertences das criangas deverao ser identificados com nome;

17. Horarios de intervalo/recreio: * periodo da manha: 20 minutos para o lanche (refeitorio) e 30

minutos para recreacdo. Almogo durante o periodo letivo (20 minutos); * periodo da tarde: 20



minutos para o lanche (refeitério) e 30 minutos para recreagdo. Almogo antes do periodo letivo.

Frequéncia

A respeito da frequéncia escolar com base na legislagao educacional (Constituicdo Federal 1988;
ECA 1990; LDB 9394/96). Reiteramos que:

18. A crianga tem direito a educagdo, visando seu pleno desenvolvimento. E dever da familia/
responsaveis zelar pela frequéncia escolar.

19. E dever da escola informar os pais e responséaveis sobre a frequéncia e o rendimento dos alunos
e comunicar os 6rgaos competentes quanto as reiteradas faltas injustificadas dos mesmos.

20. As atividades de compensacao de auséncias serdo programadas, orientadas e registradas pelo
professor com a finalidade de sanar as possiveis perdas de aprendizagem provocadas por frequéncia
irregular as aulas, mediante justificativa de auséncia da crianca pela familia.

21. A compensagdo de auséncias ndo exime a escola de adotar as medidas previstas na legislacao.
22. O controle de frequéncia serd efetuado diariamente sobre o total de horas letivas, exigida a
frequéncia minima de 75% para promocao, que serd verificada a cada trimestre.

23. O atestado médico apenas justifica a falta, mas ndo abona.

24. Em caso de afastamento por doenga ou outrem, o responsavel devera comunicar a Coordenacao,
que orientara sobre como a crianga podera acompanhar os estudos;

25. Em caso de afastamento por doenga, o atestado médico devera ser encaminhado para a

professora.

. Comunicacio escola- familia

26. A comunicacio oficial da escola com as familias se daré via agenda, site e e-mail institucional.
27. A comunicacdo da familia com os professores e vice-versa se dard via agenda, WhatsApp e
e-mail institucional. Desta forma, ¢ dever da familia manter os contatos atualizados.

28. E obrigatério o uso da agenda escolar, com as seguintes finalidades:

v Anotacgdes das li¢cdes de casa e avaliacgoes;
4 Justificativas de auséncias as aulas;

4 Justificativas de atraso na entrada,;

v Solicitagao de saida antecipada;



v Agendamento de horarios com a dire¢do, coordenagdo e/ou professores;
4 Autorizacao de visitas educativas;
v Outros comunicados importantes.

29. Devem constar na agenda escolar a identificagdo da crianga e telefones de contato
atualizados na primeira pagina. As agendas devem ser acompanhadas, assinadas e datadas pelos
pais e/ou responsaveis diariamente.

30. E expressamente PROIBIDO fotografar ou filmar nas dependéncias da escola sem

autorizagao prévia da Equipe Gestora.

Avaliacao do rendimento escolar:

31. A avaliagdo do rendimento escolar seré realizada de forma processual, continua e mediadora,
objetivando garantir a aprendizagem das criangas, prevalecendo os aspectos qualitativos sobre os
quantitativos.

32. A avaliagdo sera realizada mediante o desempenho da crianca nas diferentes experiéncias de
aprendizagem propostas, por meio de instrumentos diversificados como: projetos, avaliagdes
continuas, seminarios, apresentacao de tarefas, trabalhos em grupos ou individuais, provas;

33. No 1° ano as criangas nao serao avaliadas mediante a atribui¢do de notas. Sera realizado um
relatorio descritivo para acompanhamento da familia.

34. A partir do 2° ano a avaliacdo do rendimento escolar far-se-4 mediante a atribuicdo de notas
(média 6,0) nas disciplinas, por meio dos aspectos e instrumentos citados anteriormente, bem como
observagdes do desenvolvimento e aprendizagem da crianga constantes no boletim escolar.

35. A recuperacdo paralela e o reforco escolar serdo oferecidos durante todo o ano visando sanar

possiveis dificuldades na aprendizagem das criangas.

Normas de Convivéncia:

36. Respeitar as autoridades da escola, funciondrios, professores e colegas;

37. Conservar o prédio, mobilidrio, materiais, murais e outros afins da escola;

38. Nao ¢ permitido o uso de Ipod, jogos eletronicos, telefone celular e outros durante a aula.
Lembramos que se houver perda ou dano de um desses itens nao ¢ de responsabilidade da escola.

39. O uso de telefone celular sera autorizado mediante a solicitacao e supervisdao do professor com



finalidade pedagogica e comunicado a familia previamente.

40. Qualquer comunica¢cdo do aluno com os pais no periodo de aula devera ser através da
Coordenacao ou secretaria;

41. As criangas, professores, funcionarios e familias deverdo zelar pela boa convivéncia e respeito

mutuo.

Reunido com Familias e Responsaveis:

42. A cada final de trimestre a escola realizard uma reunido de pais sobre o processo de
ensino-aprendizagem das criangas.
43. As familias e responsdveis que nao comparecerem a reuniao deverao agendar um horario com a

coordenacdo o mais breve possivel.

Sobre a nutri¢ao escolar

44. A alimentacao ¢ totalmente fornecida pela escola.

45. Nao ¢ permitido trazer alimentos, bebidas e guloseimas para consumo na escola;

46. Caso a crianca tenha alguma restricio alimentar € de responsabilidade das familias
informar a nutric¢fo, trazendo um relatério médico/nutricional indicando o diagndstico e a conduta
para que seja feita a adequacio do cardapio;

47.  Nao ¢ permitido trazer qualquer tipo de comida ou bebida para comemoragdes;

48.  Aniversarios no NEI-Paulistinha: O aniversario ¢ um momento Unico € muito importante
para as criangas, por isso, na ultima sexta-feira de cada més realizamos a comemoracdo dos
“aniversariantes do més”. A escola comunicard via e-mail caso haja alguma alteragdo. A
comemoracao sera organizada pela escola, nos horarios da manha ou da tarde, de acordo com a
organizac¢do do horario da turma, e ndo serd permitido o envio de comes e bebes, decoragdes ¢ afins

(conforme aprovado em Conselho de Escola, 04/11/2019).

Atendimento de saude escolar

49. A equipe de Enfermagem do NEI-Paulistinha tem como objetivo atender os casos de traumas e

problemas clinicos, informando os responsaveis pela crianga sobre os procedimentos realizados,



assim como sobre a necessidade de encaminhar ao servigo médico para avaliacao;

50. As medicagdes serdo administradas apenas com receita médica assinada e carimbada pelo
médico, com data, contendo nome da crianga, nome da medicacdo legivel, dose, via de
administracdo e frequéncia (segundo orientacdo do COREN 012/2013 / PRCI n°® 100.548/2012);

51. A medicacdo deve ser entregue na sala de satde com pelo menos 30 minutos de antecedéncia,
junto com a receita ou copia da mesma;

52. Horario das medicagdes:

v Medicacoes de 6/6hs serdo feitas as 12h00;

v Medicagoes de 8/8hs serdo feitas as 14h00;

v Medicagdo 1x/dia e de 12/12hs devem ser administradas pelo familiar.

53. Medicagdes esporadicas, como antibidticos, serdo mantidos na escola por 3 dias uteis apds
término do uso. Caso queira a medicacdo apos o final do uso, por favor, retirar antes do terceiro dia
util, pois desprezaremos a medicacao sem aviso prévio (ndo ha espaco para estoque de medicacao
na sala de saude);

54. E proibida a entrada de medicacdo junto com o material das criangas e, principalmente, a
automedicagao pela crianga.

55. Deve ser entregue uma copia da carteira de vacinacdo sempre que a mesma for atualizada
durante o ano letivo.

56. Toda crianca que sair da escola por problema de saude, independente do motivo, sé terd
autorizacdo para retornar com atestado de atendimento médico ou de comparecimento — atestado de

horas deve ser entregue para a professora.

Odontologia:

57. Para atendimento, os pais ou responsaveis deverdo enviar comunicado via agenda e a dentista
retornard encaminhando a autorizacdao para atendimento e informando a data da consulta, exceto
em caso de emergéncia.

58. Para atendimento de urgéncia, como um trauma, por exemplo, ¢ necessario autorizagao prévia
dos pais ou responsaveis. Documento “Autorizagdo para atendimento odontologico de urgéncia”

entregue e assinado na rematricula.



Secretaria:

59. E de responsabilidade das familias informarem a secretaria mudangas de e-mail, endereco e
telefone, mantendo sempre o cadastro atualizado.
60. As solicitagdes de documentos e declaragdes deverdo ser feitas pessoalmente na Secretaria

ou por e-mail com, no minimo, 48 horas de antecedéncia.



