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NORMAS DE FUNCIONAMENTO

EDUCACAO INFANTIL - 2025

SOBRE O FUNCIONAMENTO GERAL:

Horario de Funcionamento do NEI-Paulistinha: 07h00 as 18h00.

Secretaria: 07h00 as 18h00
Enfermagem: 7h00 as 18h00
Nutricdo: 06h30 as 18h30 / Nutricionista: 7h00 as 15h45

As familias das criangas matriculadas nas turmas do Berc¢drio 1 ao Maternal 1 poderao levar e
retirar as criangas nas salas dentro dos horérios estipulados acima.

Somente serd permitida a entrada de um (01) responsével por crianga.

A entrada e saida de criancas fora dos hordrios estabelecidos pela escola deverdo ser
realizadas na secretaria e as criangas entrardo e sairdo acompanhadas por adultos responséveis
da escola; serdo chamadas pelo interfone/rddio de comunicacio da sala.

Nao serd permitida a presenca de familias/responsdveis e/ou de pessoas estranhas a
comunidade escolar nos espacos da escola fora dos hordrios de entrada e saida sem
autorizacdo prévia da secretaria da Escola ou Equipe Gestora.

Entradas e saidas das criancas fora dos hordrios estipulados deverdo ter cardter excepcional e
ocorrerdo somente mediante assinatura de protocolo na secretaria da Escola. Sempre que
previsto, solicitamos também comunicar as educadoras, via agenda.

A tolerancia para a retirada da crianga € de 15 minutos do horario indicado na matricula. A
familia serd notificada caso a norma ndo seja cumprida e serdo tomadas as providéncias
cabiveis.

Somente as criangas cujos pais e/ou responsaveis sdo da Comunidade Interna (HSP/ HU/
UNIFESP) sdo autorizadas a ficar na escola apds as 18h00, esses serdo tratadas como casos
especiais e os responsdveis deverdo comprovar vinculo empregaticio que justifique a extensao

do horario.
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9. A retirada de criancas deve ser realizada exclusivamente por pessoas adultas autorizadas
pelos responsdveis no ato da matricula. Nao serdo autorizadas retiradas de criancas por
pessoas menores de idade.

10. Entradas com atraso e saidas antecipadas por motivo de médico ou acompanhamentos
correlatos serdo liberadas mediante a declaragdo comprobatéria ou prévio na agenda ou via
secretaria.

11. Em hipétese alguma o horério assinalado no ato da matricula podera ser trocado/ampliado
esporadicamente, tendo em vista mudangas pontuais no horario de trabalho dos responsaveis.
Portanto, ndo serdo aceitos memorandos, convocagdes de chefia, e-mails ou outra forma de
comunicacdo para este fim.

12. As mudangas permanentes no horario informado na matricula deverdo ser solicitadas por
escrito, via e-mail, e serdo analisadas pela equipe gestora de acordo com as possibilidades de
atendimento da escola. As mudangas, se autorizadas, ocorrerdo somente na primeira semana
de cada més.

13. A distribuic@o das criancas nas diferentes turmas serd feita apés o término das rematriculas

pela secretaria da escola.

ORIENTACOES GERAIS:

14. O Nucleo de Educagdo Infantil - Escola Paulistinha de Educacdo, em sua condi¢do de
Unidade Universitdria de Educacdo Infantil e Ensino Fundamental (anos iniciais), conduz e
recebe atividades de pesquisa, extensao e estdgio. Tais atividades sdo avaliadas pelas camaras
proprias e autorizadas pela coordenagdo de pesquisa, extensdo e estagio.

15. O uniforme € de uso opcional.

16. Nao € permitido o uso de ténis de rodinhas no interior da escola.

17.E PROIBIDO enviar nas mochilas alimentos de qualquer espécie (bebidas, biscoitos,
guloseimas, balas, etc) e/ou medicamentos.

18. As criancas devem chegar na escola acordadas.

19.Na mochila da crianca deverd vir diariamente os materiais necessarios para melhor
acompanhamento das atividades de acordo com as especificidades do agrupamento.

20. Todos os pertences das criangas deverdo ser previamente identificados com nome pela familia.
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22.

23.

Escola Paulistinha

de Educagdo
UNIFESP

Os aniversarios das criancas serdo comemorados coletivamente, uma vez por més,
considerando as rotinas e as propostas pedagdgicas de cada turma/agrupamento. Nao é
permitido o envio de alimentos, guloseimas, lembrancinhas, etc.

E de responsabilidade das familias informar  secretaria mudancas de e-mail, endereco e
telefone, mantendo sempre o cadastro atualizado.

As solicitagdes de documentos e declaragdes deverdo ser feitas pessoalmente na Secretaria ou

por e-mail com, no minimo, 48 horas de antecedéncia.

FREQUENCIA

24.

25.

26.

27.

28.

Na Educacio Infantil é obrigatéria a frequéncia minima de 60% (120 dias letivos) para o
Infantil I e Infantil IT conforme LDB 9394/96 ¢ Emenda Constitucional N° 59/2009.

Em caso de afastamento por doenca, o atestado médico deverd ser encaminhado para a
professora.

Caso a crianca se ausente da escola por mais de trés dias consecutivos, 0s(as) responsiveis
deverdo justificar a escola.

Caso a auséncia seja por motivos de saude, € necessario enviar cOpia do atestado para o
WhatsApp ou e-mail institucionais o mais breve possivel.

O atestado médico apenas justifica a falta, mas ndo a abona.

COMUNICACAO ESCOLA-FAMILIA

29.

30.

31.

32.

33.

A comunicacio oficial da escola com as familias se dard via agenda, site, WhatsApp e e-mail
institucionais.

A comunicagdo da familia com os(as) professores(as) e vice-versa se dard prioritariamente
via agenda.

E dever da familia manter os contatos atualizados.

Devem constar na agenda escolar: a identificacdo da crianca e telefones de contato
atualizados na primeira pagina. As agendas devem ser acompanhadas diariamente pelos pais
e/ou responsaveis.

O agendamento de reunides com professores e coordenadores deve ser solicitado via agenda
da crianca, com antecedéncia minima de 03 dias uteis.
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34. Serdao realizadas reunides/encontros/eventos periddicos com as familias com vistas a
compartilhar as aprendizagens coletivas e acompanhamento do desenvolvimento das criangas.
35.E expressamente PROIBIDO fotografar ou filmar nas dependéncias da escola sem

autorizagdo prévia da Equipe Gestora.

ATENCAO E PROMOCAO A SAUDE

36. E de responsabilidade dos pais e responsdveis manter todas as informagdes de satide das
criangas atualizadas com documenta¢do comprobatoria.

37.Caso a crianga tenha alguma restricio alimentar é de responsabilidade das familias
informar a nutricido, apresentar relatério médico/nutricional indicando o diagndstico e a
conduta, periodo de inicio e fim, quando couber, para que seja feita a adequacido do
cardapio

38. A alimentacdo é totalmente fornecida pela escola.

39. A equipe de Enfermagem do NEI — Paulistinha tem como objetivo atender os casos de
traumas e problemas clinicos, informando os responsdveis pela crianca sobre os
procedimentos realizados, assim como sobre a necessidade de encaminhar ao servico médico
para avaliacdo.

40. As medicacdes serdo administradas apenas com receita médica assinada e carimbada pelo
médico, com data, contendo nome da crianga, nome da medicacdo legivel, dose, via de
administracio e frequéncia (segundo orientagio do COREN 012/2013 / PRCI n°
100.548/2012), em horarios especificados pela equipe da escola.

Os horarios das medicacdes sao:
Medicagdes de 6/6hs serdo feitas as 12h00;

Medicagdes de 8/8hs serdo feitas as 14h00;

Medicagdo 1 vez ao dia e de 12/12hs devera ser administrada em casa pelo familiar.

41. A medicacdo deve ser entregue na sala de saide com pelo menos 30 (trinta) minutos de
antecedéncia, junto com a receita ou copia da mesma.

42. Medicagdes esporadicas, como antibidticos, serdo mantidas na escola por 3 dias uteis apos
término do uso. Caso queira a medicagdo apds o final do uso, por favor, retirar antes do
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43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

terceiro dia util, caso contrario, a mesma serd desprezada sem aviso prévio;

As pomadas para tratamento de dermatite (assadura), que contenham antifiingico (como a
nistatina, por exemplo), e/ou antibidtico, e/ou corticdide, entre outros, serdo utilizadas nas
criancas apenas com a apresentacao da receita médica. A receita e a pomada devem ser
entregues para o professor na sala.

Caso a crianca esteja fazendo uso de medicamento em casa, solicitamos que informem a
escola.

Repelentes e protetores solares deverdo ser aplicados em casa, e em caso de recomendagdo
médica, poderd ser reaplicado na escola.

Deve ser entregue uma cépia da carteira de vacinacdo sempre que a mesma for atualizada
durante o ano letivo, bem como comprovante de vacinagdao contra Covid-19. Caso os
comprovantes de atualizacdo de vacinagdo ndo sejam entregues apds cobranca da escola no
prazo de 60 dias corridos, o conselho tutelar serd comunicado.

As criancas somente poderdo ser retiradas da escola, por motivo de sadde, pelos pais,
responsaveis ou pessoas autorizadas no prontudrio.

Toda crianca que passar por avaliagdo médica deve entregar o atestado de atendimento ou
comparecimento/atestado de horas para o(a) professor(a) ao retornar para a escola.

Quando a crianca apresentar febre na escola, a mesma deverd retornar somente com
autoriza¢do médica e/ou apds a melhora.

Caso a crianca seja acometida por doengas infectocontagiosas, as familias devem comunicar
imediatamente a equipe escolar.

N3ao € permitido instruir as criancas a se automedicarem.
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