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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

ENSINO FUNDAMENTAL - 2025

SOBRE O FUNCIONAMENTO GERAL:

1. Horario de Funcionamento do NEI-Paulistinha: 07h00 as 18h00.

Secretaria: 07h00 as 18h00
Enfermagem: 7h00 as 18h00
Nutricao: 06h30 as 18h30 / Nutricionista: 7h00 as 15h45

2. Horério de aula (Ensino Fundamental-periodo parcial):
Manha: 07h10 as 12h

Tarde: 13h as 17h50

3. A entrada das criangas deverad ser realizada no portao da escola.

4. Nao serd permitida a presenca de familias/responsdveis e/ou de pessoas estranhas a
comunidade escolar nos espacos da escola fora dos hordrios de entrada e saida sem
autorizagdo prévia da secretaria da Escola ou Equipe Gestora. Somente € autorizada a entrada
de responsaveis por criangas dos ber¢arios e Maternal 1.

5. A tolerancia para atraso na entrada ¢ de 10 minutos. Para fins de controle de frequéncia, apds
o tempo de tolerancia, a crianga ficard com falta na 1* aula. Ao atingir 03 atrasos no més, os
responsaveis serdo convocados para prestar esclarecimentos.

6. As criangas matriculadas no periodo da manha poderao entrar a partir das 6h45 e da tarde a
partir das 12h30.

7. Saida do periodo da manha: horéario 12h - 12h30

8. Comunidade Interna HSP/HU/Unifesp o horario de saida da escola acompanha o horario de
trabalho do responsdvel (entregue no ato da matricula, ou quando houver alteragdo, na

secretaria da escola)
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9. Saida do periodo da tarde: horario 17h50-18h05

10. Comunidade Interna HSP/HU/Unifesp o horario de saida da escola acompanha o hordrio de
trabalho do responsdvel (entregue no ato da matricula, ou quando houver alteragdo, na
secretaria da escola)

11. A retirada de criancas deve ser realizada exclusivamente por pessoas adultas autorizadas pelos
responsaveis no ato da matricula. Nao serdao autorizadas retiradas de criangas por menores de
idade.

12. Devem ser entregues declaracdo comprobatdria para entradas com atraso e saidas antecipadas

por motivo de médico ou acompanhamentos correlatos.

ORIENTACOES GERAIS

13. O uso do uniforme € opcional.

14. O uso do ténis é obrigatdrio nas aulas de Educacao Fisica.

15. Solicitamos envio de liberacdo médica para a pratica de educacao fisica no inicio do ano
letivo. Em casos de impossibilidade temporaria de fazer aulas de educacao fisica, como
uso de gesso ou outros motivos de satde, é necessario enviar liberacao médica para o
retorno a essas atividades.

16. Nao € permitido o uso de t€nis de rodinhas e calcados com salto no interior da escola.

17. Na mochila da crianca deverd vir diariamente os materiais necessarios para melhor
acompanhamento das atividades como estojo, agenda, caderno, diciondrio, troca de roupa,
garrafa de 4gua, livros, dentre outros.

18. E permitido que as criangas tragam brinquedos de casa diariamente para uso nos momentos de
entrada, saida e recreacio, porém a escola ndo se responsabilizard em casos de perda ou danos.

19. Todos os pertences das criangas deverdo ser previamente identificados com nome pela familia.

20.E expressamente PROIBIDO fotografar ou filmar nas dependéncias da escola sem
autorizagao prévia da Equipe Gestora.

21. E de responsabilidade das familias informar a secretaria mudancas de e-mail, endereco e
telefone, mantendo sempre o cadastro atualizado.

22. As solicitagdes de documentos e declaracdes deverdo ser feitas pessoalmente na Secretaria ou

por e-mail com, no minimo, 48 horas de antecedéncia.
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NORMAS DE CONVIVENCIA

23. Respeitar a todos na escola, funciondrios, professores e colegas;

24. Conservar o prédio, mobilidrio, materiais, murais e outros afins da escola;

25. Nao € permitido trazer Ipod, jogos eletronicos, telefone celular e outros durante a aula.

26. Qualquer comunicagdo do aluno com os pais no periodo de aula deverd ser através da
Coordenacdo ou secretaria;

27. As criangas, professores, funciondrios e familias deverdo zelar pela boa convivéncia e respeito

mutuo.

FREQUENCIA

28. O controle de frequéncia sera efetuado diariamente sobre o total de horas letivas, exigida a
frequéncia minima de 75% para promocao, que sera verificada a cada trimestre.

29. O atestado médico apenas justifica a falta, mas ndo abona.

30. Em caso de afastamento por doenca ou outrem, o responsidvel deverd comunicar a
Coordenacdo.

31. Em caso de afastamento por doenca, € necessdrio enviar copia do atestado para o WhatsApp
ou e-mail institucionais o mais breve possivel.

32. As atividades de compensacdo de auséncias serdo programadas, orientadas e registradas pelo
professor com a finalidade de sanar as possiveis perdas de aprendizagem provocadas por
frequéncia irregular as aulas, mediante justificativa de auséncia da crianca pela familia.

33. A compensac¢do de auséncias ndo exime a escola de adotar as medidas previstas na legislacao.

COMUNICACAO ESCOLA- FAMILIA

34. A comunicacdo oficial da escola com as familias se dard via agenda, site, WhatsApp e-mail
institucionais.

35. A comunica¢do da familia com os professores e vice-versa se dard prioritariamente via
agenda.

36. E dever da familia manter os contatos atualizados.

37. Devem constar na agenda escolar: a identificacdo da crianca e telefones de contato atualizados

na primeira pdgina. As agendas devem ser acompanhadas diariamente pelos pais ou
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responsaveis.
38. E obrigatério o uso da agenda escolar, com as seguintes finalidades:
39. Anotagdes das licdes de casa e avaliagdes;
40. Justificativas de auséncias as aulas;
41. Justificativas de atraso na entrada;
42. Solicitagcdo de saida antecipada;
43. Agendamento de horérios com a dire¢ao, coordenagio e/ou professores;
44. Outros comunicados importantes.
45. Periodicamente, a escola realizard reunido de pais sobre o processo de ensino- aprendizagem

das criangas.

AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR:

46. A avaliacdo do rendimento escolar serd realizada de forma processual, continua e mediadora,
objetivando garantir a aprendizagem das criancas, prevalecendo os aspectos qualitativos sobre
0s quantitativos.

47. A avaliacdo serd realizada mediante o desempenho da crianga nas diferentes experiéncias de
aprendizagem propostas, por meio de instrumentos diversificados como: projetos, avaliacdes
continuas, semindrios, apresentacao de tarefas, trabalhos em grupos ou individuais, provas.

48. No 1° e 2° ano as criancas ndo serdo avaliadas mediante a atribuicdo de notas. Sera realizado
um relatdrio descritivo para acompanhamento da familia.

49. A partir do 3° ano a avaliagdo do rendimento escolar far-se-4 mediante a atribui¢do de notas

50. (média 6,0) nas disciplinas, por meio dos aspectos e instrumentos citados anteriormente, bem
como observacdes do desenvolvimento e aprendizagem da crianca constantes no boletim
escolar.

51. A recuperacdo paralela serd oferecida sempre que necessario visando sanar possiveis

dificuldades na aprendizagem das criangas.

ATENCAO E PROMOCAO A SAUDE

52. E de responsabilidade dos pais e responsdveis manter todas as informacdes de sadide das

criangas atualizadas com documentacdo comprobatoria.
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. E de responsabilidade dos pais e responsdveis manter todas as informacdes de satde das

criangas atualizadas com documentacdo comprobatdria.

Caso a crianga tenha alguma restri¢do alimentar é de responsabilidade das familias informar
a nutricdo, apresentar relatério médico/nutricional indicando o diagndstico e a conduta,
periodo de inicio e fim, quando couber, para que seja feita a adequacao do cardapio

A alimentacao é totalmente fornecida pela escola.

A equipe de Enfermagem do NEI — Paulistinha tem como objetivo atender os casos de traumas
e problemas clinicos, informando os responsdveis pela crianca sobre os procedimentos
realizados, assim como sobre a necessidade de encaminhar ao servico médico para avaliacdo.
As medicagdes serdo administradas apenas com receita médica assinada e carimbada pelo
médico, com data, contendo nome da crianca, nome da medicacdo legivel, dose, via de
administracdo e frequéncia (segundo orientagio do COREN 012/2013 / PRCI n°
100.548/2012), em horarios especificados pela equipe da escola.

Os horérios das medicacdes sao:
Medicagdes de 6/6hs serao feitas as 12h00;

Medicacdes de 8/8hs serao feitas as 14h00;

Medicacao 1 vez ao dia e de 12/12hs deverd ser administrada em casa pelo familiar.

A medicacdo deve ser entregue na sala de saide com pelo menos 30 (trinta) minutos de
antecedéncia, junto com a receita ou copia da mesma.

Medicacgdes esporadicas, como antibidticos, serdo mantidas na escola por 3 dias uteis apds
término do uso. Caso queira a medicacdo apds o final do uso, por favor, retirar antes do
terceiro dia util, caso contrdrio, a mesma serd desprezada sem aviso prévio;

As pomadas para tratamento de dermatite (assadura), que contenham antifiingico (como a
nistatina, por exemplo), e/ou antibidtico, e/ou corticdide, entre outros, serdo utilizadas nas
criangas apenas com a apresentacao da receita médica. A receita e a pomada devem ser
entregues para o professor na sala.

Caso a crianga esteja fazendo uso de medicamento em casa, solicitamos que informem a
escola.

Repelentes e protetores solares deverdo ser aplicados em casa, e em caso de recomendagao
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médica, podera ser reaplicado na escola.

Deve ser entregue uma cépia da carteira de vacinagdo sempre que a mesma for atualizada
durante o ano letivo, bem como comprovante de vacinagdo contra Covid-19. Caso os
comprovantes de atualizacdo de vacinacdo ndo sejam entregues apds cobranca da escola no
prazo de 60 dias corridos, o conselho tutelar serd comunicado.

As criancas somente poderdo ser retiradas da escola, por motivo de sadde, pelos pais,
responsaveis ou pessoas autorizadas no prontudrio.

Toda crianca que passar por avaliacio médica deve entregar o atestado de atendimento ou
comparecimento/atestado de horas para o(a) professor(a) ao retornar para a escola.

Quando a crianca apresentar febre na escola, a mesma deverd retornar somente com
autoriza¢do médica e/ou apds a melhora.

Caso a crianca seja acometida por doencas infectocontagiosas, as familias devem comunicar
imediatamente a equipe escolar.

Nao € permitido instruir as criancas a se automedicarem.
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