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INSTRUCAO NORMATIVA N° 05, de 18 de dezembro de 2024

Estabelece  diretrizes para as  atividades
pedagdgicas realizadas nos Horarios de Atividades
de Formacdo e Planejamento, individuais (HAFPI)
e coletivos (HAFPC) das professoras, auxiliares e
estagiarias do NEI- Paulistinha

O COMITE GESTOR DO NEI-PAULISTINHA, no uso de suas atribui¢des legais e regulamentares, e
considerando a necessidade de aprimoramento continuo da qualidade do ensino ¢ do desenvolvimento
profissional das professoras;

CONSIDERANDO que o NEI-PAULISTINHA ¢ uma escola publica, vinculada a Universidade
Federal de Sao Paulo;

CONSIDERANDO a lei n. 11.738/2008 que Regulamenta a alinea “e” do inciso III do caput do art.
60 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitorias, para instituir o piso salarial profissional
nacional para os profissionais do magistério ptiblico da educagio basica;

CONSIDERANDO a Convengao do SINPRO, que a SPDM define como pardmetro para suas agoes,
para horas remuneradas para elabora¢do de material para educagdo inclusiva;

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Instrugcdo Normativa estabelece diretrizes para a alocacdo dos Horarios de Atividades de
Formagao e Planejamento, individuais (HAFPI) e coletivos (HAFPC), sem interacdo com as criancgas,
para todos/as os/as professores/as, auxiliares e estagiarios/as da instituigdo, com o objetivo de garantir
a melhoria continua da pratica pedagogica e o desenvolvimento profissional.

Art. 2° - Para os fins desta instrucdo, define-se como Horarios de Atividades de Formagdo e
Planejamento Individuais (HAFPI) o periodo reservado para atividades de:

I) planejamento e organizacdo de material pedagdgico para garantia do aprendizado de todos;
IT) adaptag@o curricular para criangas com deficiéncia que assim necessitarem;

III) elaboragao dos Planos Educacionais Individualizados (PEI);

IV) elabora¢do da documentagdo pedagogica;

V) organizagdo de atividades escolares;

VI) atendimento a familiares;

VII) leituras de materiais indicados pela coordenagio;
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VIII) Atividades correlatas - formacgdo, atualizagdo e aperfeicoamento em cursos presenciais ou
online oferecidos pelo NEI-Paulistinha ou expressamente indicados via e-mail e organizado pela
gestdo do NEI-PAULISTINHA;

IX) Atividades complementares - participagdo em grupo de estudos e pesquisas vinculados ao NEI-
PAULISTINHA ou de temas relacionados a Educacdo Basica;

X) outras atividades correlatas ou complementares com a autorizagdo da dire¢do da unidade escolar.

Paragrafo Unico - As atividades correlatas e complementares externas ou internas a escola ndo devem
comprometer a realiza¢do das atividades descritas nos itens de I ao VII.

Art.3° - Para os fins desta instru¢do, define-se como Horarios de Atividades de Formagido e
Planejamento Coletivos (HAFPC) o periodo reservado para atividades de:

I) Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC);

1) Horario de Reunides de Agrupamento (HRA) para o planejamento e organizagdo de trabalho
pedagdgico;

II) Reunido Pedagogica.

Art. 4° - As reunides pedagodgicas, que serdo bimestrais, terdo a participagdo de todos/as os/as
professores/as (clts e ebtts), auxiliares e estagiarios/as, com excecdo dos/as professores/as
especialistas, se ndo estiverem em dia de trabalho na escola.

a) As reunides pedagogicas ndo devem comprometer a realizagdo dos Horarios de Atividades de
Formacéo e Planejamento, individuais (HAFPI) e coletivos (HAFPC).

Paragrafo Unico — Os/As professores/as EBTTs ndo diminuirdo suas cargas didaticas (trabalho
realizado diretamente com as criangas) em decorréncia da reunido pedagogica, e devem comparecer a
reunido mesmo que essa acontega em um dia da semana que nao esteja destinado as suas atividades de
ensino.

Art. 5° - Cada professor/a tem direito a uma carga horaria especifica para dedicar-se as HAFPI e
HAFPC, a ser cumprida dentro da jornada de trabalho na instituicdo, essa carga horaria sera
estabelecida de acordo com a jornada semanal do/a professor/a, auxiliar e estagiario/a e utilizara como
parametro a Lei n® 11.738/2008, Lei do Piso que preconiza até¢ %5 da jornada com atividades de
interacdo com as criangas.

a) Os horarios em que as criangas estiverem em aula de especialista (artes, educagéo fisica e inglés)
os/as professores/as das turmas estardo em HAFPI ou HAFPC.

b) Para a contagem dessas horas, sera computado 30 minutos por aula de especialista de 50 minutos,
visto que os/as professores/as de turma, por vezes precisam auxiliar as criangas no inicio e finalizagdo
dessas aulas.
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c) Caso a turma necessite do acompanhamento continuo do/a professor/a de turma nas aulas de
especialistas, a gestdo escolar fara o cronograma de reposi¢cdo das horas de HAFPI ou HAFPC em
outra ocasido.

d) A carga horaria dedicada as HAFPI ou HAFPC dos/as professores/as CLTs, auxiliares e
estagiarios/as serd estabelecida ano a ano de acordo com as possibilidades da escola, sempre tendo
como meta a Lei do Piso, de acordo com o anexo desta instru¢do normativa.

e) Os/As professores/as EBTTs destinardo a quantidade de horas faltantes para atingir 20 horas de
ensino, subtraida as horas de atividade com as criangas, para as atividades de HAFPI ¢ HAFPC ¢
realizardo as mesmas na instituigdo escolar, sempre que solicitado pela gestao da escola.

Paragrafo Unico: Os HAFPI e HAFPC serdo estabelecidos aos/as professores/as, auxiliares e
estagiarios/as sempre na mesma propor¢do, independente da etapa da educagdo basica em que a
educadora trabalhar.

Art. 6° A gestdo escolar ¢ responsavel pela organizagdo dos dias e hordrios em que os/as
professores/as, auxiliares e estagiarios/as realizardo os HAFPI ¢ HAFPC, de forma a ndo impactar
negativamente as atividades pedagogicas e o atendimento das criangas.

Art. 7° A cada semestre, sera realizada uma avaliagao da efetividade dos HAFPI e HAFPC realizados,
com feedback coletado dos/as professores/as, auxiliares e estagiarios/as e dos/as gestores/as.

Art 8° Os HAFPI e HAFPC serdo registrados em caderno proprio para acompanhamento da gestao
escolar e de qualquer pessoa da comunidade escolar que venha a se interessar pelo acompanhamento.

Art 9° As coordenagdes pedagogicas poderdo determinar a realizacdo de atividades pedagogicas que
julgar necessario para a formacdo dos/as professores/as, auxiliares e estagiarios/as durante esse
periodo.

Art 10 Todas os/as professores/as, auxiliares e estagiarios/as devem zelar pelo bom andamento das
atividades realizadas nos HAFPI e HAFPC, que configuram, horario efetivo de trabalho.

Art 11 Caso algum/a funcionario/a queira utilizar esse horario para realizar algum curso ndo oferecido
pela institui¢do ou indicado por ela, deve requisitar por escrito a dire¢do escolar com a justificativa e a
quantidade de horas que ira necessitar, sendo que a dire¢do s6 podera autorizar caso a atividade tenha
relagdo com o Projeto Politico Pedagogico da escola e ndo impedir a realizagdo das atividades
descritas no Art. 2° itens de [ ao VII e no Art. 3°.

Paragrafo tnico — Os/as docentes EBTT devem realizar esse tipo de atividade, de seu interesse, dentro
das 20h de trabalho destinadas a pesquisa, extensdo e gestao.

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO

Para se consolidar a destinagdo de %; da carga horaria dos/as professores/as, auxiliares e estagiarios/as
para atividades de HAFPI e HAFPC sera necessario:

a) 24 professores/as de 40h na Educagdo Infantil para os agrupamentos + 4 professores/as 40h
no modulo para substituicdo (5h30 por dia da semana com as criangas — 7h-12h30 e 12h30-
18h);

b) 12 professores/as de 30h no Ensino Fundamental para as turmas e complementar + 2
professores/as 30h no modulo para substitui¢do (4h20 com as criangas por dia - 7h-12h30 e
12h30-18h);

¢) 3 professores/as Especialistas no Ensino Fundamental (19h30 com as criangas — 23 aulas de
50 minutos).

Essa quantidade de professores/as possibilitaria o cumprimento da legislagdo vigente para escola

publica, como o caso do NEI-Paulistinha (indicado em verde no quadro 1). Atualmente (2025) a

escola consegue garantir 23% da jornada para as atividades de HAFPI ¢ HAFPC (indicados em

amarelo no quadro 1) com o numero de professores/as (com carga horaria diversa) e auxiliares

que possui. O quadro 1 apresenta os valores de 15%, 23% ¢ 33%.

QUADRO 1: Possibilidades de organizagdo da escola para o cumprimento das HAFPI e HAFPC

23% 33%
(AMARELO) (VERDE)

Horas

Semanais 5% em |HAFPIe| % sem | 5% em [HAFPIe| % sem

$$ HAFPC | criancas $$ | HAFPC | criancas

% %h 23% % 14h 33%

5% 8h 23% 5% 12h30 | 33%

5% 7hi5 23% 5% 11h15 | 33%

% 6h30 23% % 10h 33%

5% 6h 23% 5% oh 33%

% Sh30 23% 5% 8h30 33%

5% Sh 23% 5% 7h30 33%

com 24 prof. na EI + 12 prof. no EF +
3 especialistas no EF + 6 prof. no
mddulo

Com 24 prof. clts + 5 auxiliares +2 [ 2025 - com 26 prof. clts + 5 auxiliares

CLRIGHT0 ebtts + 3 especialistas no EF + 2 ebtts + 3 especialistas no EF
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